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1. 이용가능한 브라우저 (Browser types) - Recommended to use Chrome
크롬, 인터넷 익스플로러, 사파리, 파이어폭스 
[최적화 환경: 크롬 브라우저를 다운로드하여 사용하세요]

4

2. 이용 가능한 대표적 문서 종류 (File types) - Recommended to use MS word, 
adobe pdfs [ readable text files, not images, watermark added pdfs, etc.] 
 MS 워드(.doc/.docx), PDF, 텍스트파일(.txt), 구글 docs, 파워포인트 (.ppt/.pptx), 
 엑셀(.xls, .xlsx), Hangul 한글 문서(.hwp) 등 (단, 한글 HWP 문서는 호환성이 낮아 
adobe pdf나 워드 파일로 변환 후 검사하시기를 권장드립니다) 

이용 전 Check 사항
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교강사용 계정 생성

• Turnitin No Reply 발신자로  온 [안내메일  확인 ] 
선택

• 메일  내의  [시작하기 ] 버튼  클릭  후 다음  페이지  하단의  [비밀번호  만들기 ] 
선택

1. 소속 기관의 턴잇인 서비스 담당자에게 계정 생성 요청 이메일을 보내세요. 
• 이메일  수신자: library@eulji.ac.kr
• 제목: [턴잇인  계정 생성 지원 요청]
• 내용: [소속학과 , 직함, 이름, 이메일  주소(학교 이메일을  사용해주세요 )]
   

2. 이메일의 받은 편지함 (Inbox)를 확인하시고, 발신자 Turnitin No  Reply에서 자동 발신된 
[안내 메일] (새로운 Turnitin 계정이 귀하를 위해 생성되었습니다 )을 클릭해주세요 .  

• Click [시작하기 ] (Begin) -> Click  [비밀번호  만들기 ] (Create 
password)
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교수용 계정 생성 continued
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교수용 계정 생성 continued
1. 본인의 이메일 주소와 성 (Last name)을 입력하면, [Turnitin 비밀번호 만들기] 
메일이 발송됩니다.
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교수용 계정 생성 continued

• 메일 상 제일 상단의 비밀번호 생성 링크 클릭 후 비밀번호 입력

2.이메일의 받은 편지함 (Inbox)을 확인하시고, Turnitin No Reply에서 자동발신된 
[Turnitin 비밀번호 만들기] 메일을 클릭해주세요 .
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빠른 제출(Quick submit)
1. kr.turnitin.com 에서 [로그인]하세요. 

2. 본인 프로필 (이름)을 눌러주세요. 
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3. “빠른 제출 활성화” 란에 “예” 라고 선택하시고, 
하단의 “제출” 버튼을 눌러주세요. 

빠른 제출 (Quick 
submit)
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4. 빠른 제출이 활성화되고 나면, “빠른 제출” 이라는 탭이 보일 것입니다. 학교 이름 
아래의 “제출” 버튼을 누르세요. 

빠른 제출(Quick submit) 
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5. “제출” 버튼을 누르면, 나오는 “검색을 귀하의 기호에 맞게 설정하십시오” 
설정에서 모든 검색 옵션 박스에  체크 (v) 하시고, 
보고서 제출 대상을 반드시 “보관소 없음” 으로 설정한 후, “제출” 버튼 누르십시오.  

No repository 
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6. 파일  업로드를  위한  정보를  작성합니다 . 이름 , 성, 제출물  제목을 
작성하고 , 
“이 컴퓨터에서  선택하기 ”를 눌러  파일을  올리고  “업로드”를 누르세요 . 
화면이  넘어가면  페이퍼  내용을  확인하고  “확인”을 눌러주세요 . 
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7. 다른  유형의  업로드도  가능합니다 . [단일파일  업로드 ]를 클릭하면  
드롭다운  메뉴가  나옵니다 . 
여러  건의  파일을  업로드할  때는  [복수파일  업로드 ] 혹은  [zip 파일  업로드 ], 
파일이  없는  상태에서  텍스트를  검사하고자  할 때는  [잘라서  붙여넣기  
업로드 ] 를 선택해주세요  (업로드  요건  확인)  
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유사도 확인 
1. 파일 제출 5분 후 페이지 새로고침(F5)하시거나 재로그인하셔서  결과를 
확인하세요. 유사성 내역이 회색칸에서 색깔칸으로 변경되면 검사 결과(%)를 
보실 수 있습니다. 퍼센트나 색깔막대 부분을 클릭해주세요 . 

2. 유사도 검사 결과 수치를 클릭하면, 자세한 내역을 볼 수 있습니다. 

45%



결과 확인: 뉴 리포트  (일치 그룹) 
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‘일치 그룹' 을 클릭하면 총 4개의 그룹으로 
나누어 유사하게 매치된 부분을 분류 > 아래 
순서대로 표시

- 직접인용 표시나 출처 표기 누락: 
데이터베이스와 유사한 부분이 매치되는데, 
해당 매치 부분에 직접 인용 표시 (“...”) 나 
출처 표기가 누락된 경우

- 누락 직접 인용: 직접인용해야 하는 것으로 
생각되나 해당 표시가 누락된 경우 

- 출처 표기 누락: 타인의 것을 가지고 온 
인용인데 적절한 출처 표기가 누락된 경우

- 직접인용 표시와 출처 표기 포함: 적절한 
직접 인용 표시와 출처 표기가 누락되지 
않고 잘 포함된 경우 



결과 확인: 뉴 리포트  (일치 그룹) 
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매치그룹은 총 4개의 그룹으로, 
직접 인용 표시나 출처 표기 누락: 그룹 1, 
직접 인용 표시 누락: 그룹 2, 
출처 표기 누락: 그룹 3
직접 인용 표시와 출처 표기 모두 포함: 그룹 
4
순서대로 나열되며 그룹별로 다른 색상으로 
표시

하단의 출처 번호 클릭시, 
본문 내 그에 해당하는 부분으로 이동되며, 
해당 매치된 부분의 모든 출처들이 
디스플레이

*현재 영어제출물에 특화된 기능으로서, 
타언어 대상 서비스 개발 중   

1

2



결과 확인: 뉴 리포트  (출처) 
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1

‘출처' 를 클릭하면 높은 %로 매치된 
출처 순으로 매치된 부분의 출처 표시 

각 출처의 색깔과 번호는 본문 내에 
같은 색깔과 번호로 표시되며, 클릭시 
본문 내 해당 부분으로 이동 

2



결과 확인: 다운로드  -> 
유사성보고서  
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1

-결과를 PDF로 다운로드하기 원할 때는 
상단의 화살표 아이콘 클릭> 유사성 보고서 
클릭 

-앞 장의 표지, 그 다음이 전체 유사도 수치와 
대표 출처 정보 기재

-해당 결과 보고서를 다운로드하여 학교에 
제출   

2



부가 기능: 제외 기능 -필터 기능
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1.‘필터'  클릭
2.제출물 비교 대상과 제외 필터 설정

1)’제출물 비교 대상’은 특별한 이유가 없다면 모두 포함된 것으로 유지

2)’제외 필터’: 유사성 보고서에 포함’ 항목들 중 검토의 편의성을 위해 
잠시 제외해보고자 하는 항목이 있다면, 해당 항목 옆 박스를 클릭하여 
체크 

참고문헌: 논문 가장 뒤쪽 ‘참고문헌'/’reference’ 제목 아래 리스트 제외
인용 텍스트 제외1 (Quoted texts): 쌍따옴표 (“...”) 처리한 인용문 제외 
인용 텍스트 제외 2(Cited texts): 출처 표기한 텍스트 제외 
소량 일치: 몇 단어 이하 매치된 것은 제외

3.제외 원하는 것 체크 후 하단의 ‘필터 적용' 클릭 
*원래대로 복구하고자 할 때는 박스를 한 번 더 클릭하여 체크를 없앤 
후 ‘필터 적용' 클릭

4.설정 종료 후 ‘필터’ 텍스트 하단의 <-유사성 보고서로 돌아가기 클릭  

1

2

3

4



부가 기능: 특정 출처/텍스트블록  제외 기능 
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1.특정 출처 제외:
각 출처 하단의 ‘일치 제외'를 클릭하면 해당 출처가 결과에서 제외
-> 본인이 이미 출판한 논문과 매치되는 경우, 스스로 해당 출처를 
제외해봄으로써 제외가 반영한 결과 확인 가능 

2.본문 내 특정 텍스트 제외: 하이라이트 된 특정 텍스트를 
제외하기 원할 때 마우스 커서를 해당 텍스트 블록에서 클릭하면 
검정색 ‘이 텍스트 제외' 버튼 생성, 클릭시 해당 부분 제외된 결과 
확인 가능 

*턴잇인의 데이터베이스에서 삭제되는 것은 아닌, 결과상의 임시 제외 
결과   

1

2



부가 기능: 특정 출처/텍스트블록  복원 
기능  
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1.제외된 특정 출처들은 전체 유사성 % 아래 (숫자) 제외-> 로 
표시
복원 희망시,(숫자) 제외-> 클릭

2.각 출처 및 텍스트블록 옆 복원 아이콘을 클릭하면 제외 부분 
복원 

3.
제외한 모든 특정 출처를 한 번에 복원 희망시 ‘모든 출처 포함’ 
버튼 클릭 
제외한 모든 본문 내 텍스트 블록 복원 희망시 ‘모든 텍스트 블록 
포함’ 버튼 클릭 

4. 상단의 ‘제외’ 텍스트 아래의  <- 유사성 보고서로 돌아가기 
클릭시, 
원래 결과 보고서 화면으로 복귀 

1

2

3

3

4



학생 과제 검증: 유사도  검증

1. ‘모든 클래스’ 탭 클릭 > 클래스 추가(Add class)> 이름, 등록키 (영문 or 숫자), 
과목 분야 및 소속 교육 기관 선택, ‘제출' 클릭 > ‘계속하기' 클릭> 생성한 
클래스명 클릭 



학생 과제 검증: 유사도  검증

2. ‘과제 추가’ 클릭> 제목 기입> ‘선택적 설정' 클릭  

학생들에게 과제가 부여되는 
날짜

과제 제출 마감일 
같은 반 학생들 간의 표절 행위를 방지하기 
위해 서로간 비교가 필요. 모든 학생의 
과제를 Turnitin DB에 저장하여 마감일에 
한꺼번에 결과 도출 

같은 반 학생들 간의 표절 행위를 방지하기 
위해 서로간 비교가 필요. 모든 학생의 
과제를 Turnitin DB에 저장하여 마감일에 
한꺼번에 결과 도출 



학생 과제 검증: 유사도  검증

2. 다른 항목은 원하는 대로 지정하되, 유사성 보고서 생성 시점은 
‘마감일에 보고서 생성 (학생이 마감일까지 다시 제출 가능)’ 으로 지정.
전 화면에 ‘Turnitin 데이터베이스' 에 보고서를 제출하여 저장하고, 마감일에 
보고서가 한꺼번에 생성하게 설정하여야 같은 반 학생들 간의 매치 확인. 설정 후 
‘제출’ 클릭 



학생 과제 검증: 유사도  검증
3. ‘학생' 탭 클릭> 1명 추가시 ‘학생 추가' 클릭 후 이름, 성, 이메일 작성 후 ‘제출' 클릭 / 
다수 학생 일괄 등록시 ‘학생 목록 업로드하기' 클릭> ‘파일 선택' - 서식에 맞는 파일 업로드>’리스트 
업로드’ 클릭  



학생 과제 검증: 유사도  검증, 첨삭 및 채점 
4. 등록된 학생이 기간 내에 제출 (학생용 인터페이스): 클래스명 클릭> ‘열기' 클릭> 제목 기입, 파일 
업로드, ‘업로드
및 평가' 클릭>  ‘Turnitin에 제출' 클릭   

재제출을 원할 경우, 
화살표 클릭하여 제출 



학생 과제 검증: 유사도  검증

5. 학생 과제 제출물 제출 완료시, 과제에서 ‘보기' 클릭> 학생 제출물의 유사성 % 
클릭 

신 기능: 저자명, 제목, Paper ID로 검색 가능
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자주 묻는 질문들
Q1.  삭제 요청은 어떻게 할 수 있나요? 
A.먼저, 삭제는 ‘턴잇인 데이터베이스 ' 에 
파일을 저장하신  경우에만  해당됩니다 .
‘보관소 없음 (No repository)’로 검사하여  
파일 자체가 데이터베이스에  없는 경우는, 
삭제할 필요도 없고 파일이 없기 때문에 영구 
삭제 요청 자체가 되지 않습니다 . 

-> 실수로 ‘보관소 없음'이 아닌 ‘Turnitin 
데이터베이스 '로 보내는 것으로 선택하여  
이를 삭제해야  하는 경우에 한하여 아래의 
방법대로  진행하시면  됩니다. 
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자주 묻는 질문들
1. 저자 옆의 박스를 클릭하면, 노란색 하이라이트  부분에 ‘삭제' 버튼이 생성됩니다. ‘삭제 버튼을 

누른 후 ‘영구 삭제 요청' 버튼을 눌러주세요 .  
(파일 삭제 요청이라면  반드시 ‘영구 삭제 요청'을 클릭해주세요 . 미저장된  파일에 대해서 ‘삭제’ 버튼을 
누르면, ‘수신함에서  제거' 옵션만 표시됩니다 . 이때는 해당 파일이 저장되지  않았다는  뜻입니다 .)
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자주 묻는 질문들
2. 계속하기  클릭 > 삭제 이유 드롭다운  메뉴 중 이유를 선택> 
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자주 묻는 질문들
3. 모든 작업을 마쳤으면  ‘삭제'를 입력하여  계속 진행하십시오  아래 빈칸에 삭제 라고 기입 
후 ‘확인' 클릭 

● 요청 후,
해당 파일은 수신함에서  보이지 않고 
기관 관리자에게  전달되게  됩니다. 
영업일 기준 2-3일 정도 소요됩니다 . 
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자주 묻는 질문들
Q2. 비밀번호를 분실하였습니다. 어떻게 재설정 하나요? 

하단이미지에 기재된 순서에 따라 비밀번호를 재설정해주세요.
패스워드를 잊으셨습니까? 여기를 클릭하십시오. 를 클릭하신 후 가입시 넣으셨던 이메일 주소를 기입해주시면 해당 
메일의 받은 편지함으로 비밀번호를 재설정할 수 있는 메일이 발송됩니다. 

1
2

3
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자주 묻는 질문들
Q3. 턴잇인 영어 페이지(www.turnitin.com)에서 한국어 페이지(kr.turnitin.com)로는 어떻게 변경하나요?

Q4. 그 외의 문의는 어디로 하면 되나요? 

이용 관련 문의: koreasales@turnitin.com  02-3498-5902
기술 지원 (에러): tiisupport@turnitin.com 으로 이름, 소속학교, 학과, 신분, 이메일 주소를 포함하여 
케이스를 자세하게 기술하여 메일을 보내주세요 . 

mailto:koreasales@turnitin.com
mailto:tiisupport@turnitin.com

